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西南林业大学全日制本科学生休学（保留学籍）办

理程序

（2026 年修订）

一、办理流程图

二、办理审批手续

1.教务处官网下载或到学院教学办领取《西南林业大学全日制本科

学生休学（保留学籍）申请表》。

2.如实填写休学（保留学籍）原因、休学时间，并附相关证明（如

医院证明、入伍通知等）。

填写休学（保留学

籍）申请表

学院审

批

不

通

过

教务处审

批（学籍与

信息科）

通

过

领休学（保留学

籍）离校通知单

办理离校手续

领休学（保留学

籍）证明

办理完结

通过

不

通

过

交回休学（保

留学籍）离校通

知单
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3.学生所属学院分管领导签署意见，并加盖学院公章。

4.因病休学（保留学籍）须由校医院签署意见，不是因病休学（保

留学籍）的不用校医院签署意见。

5.因参军入伍休学（保留学籍）须由学生处国防教育科（军事理论

教研室）签署意见，不是因参军入伍休学（保留学籍）的不用学生处国

防教育科（军事理论教研室）签署意见。

6.因病休学者，申请复学时必须附二级甲等以上医院诊断书，并经

校医院复查合格签字认可后，方可复学。

7.领取《西南林业大学全日制本科学生休学（保留学籍）离校通知

单》。

三、办理休学（保留学籍）手续

根据《西南林业大学全日制本科学生休学（保留学籍）离校通知单》

到相关部门办理手续。

四、领取休学（保留学籍）证明

将各部门签完字的《西南林业大学全日制本科学生休学（保留学籍）

离校通知单》交回教务处学籍与信息科。自行保留《西南林业大学全日

制本科学生休学（保留学籍）证明》一份以备复学时使用。

西南林业大学教务处

学籍与信息科

2026 年 9 月


